
 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

งานสวัสดิการสังคม 

 

สำนักปลัด 

เทศบาลตำบลท่ามะพลา 

อำเภอหลังสวน จังหวัดชุมพร  



 

คำนำ 
 

งานสวัสดิการสังคม    เทศบาลตำบลท่ามะพลา   มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อย 
โอกาสทางสังคม  การสงเคราะห์ประชาชน  ผู้ทุกข์ยาก  ขาดแคลน  ไร้ที่พึ่ง  ในเขตเทศบาลตำบลท่ามะพลาและ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้  รวมทั้ง  มีบทบาทหน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ  ผู้พิการ
ผู้ป่วยเอดส์  และเด็กแรกเกิด  เพื่อให้รับเงินเบี้ยยังชีพ  โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงคงเคราห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2548  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2552  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  2)  
พ.ศ.2560  (ฉบับที ่  3)  พ.ศ.2561  (ฉบับที ่  4)  พ.ศ.2562  (ฉบับที ่  5)  พ.ศ.2566  และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.
2553  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.2560  (ฉบับที่  3)  พ.ศ.2561  และระเบียบกรมกิจการเด็กและ
เยาวชน  ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  พ.ศ.2565 

ดังนั้น     เทศบาลตำบลท่ามะพลา     จึงได้จัดทำคู่มือการดำเนินงานด้านสวัสดิการสังคมขึ้น     เพ่ือให้ 
ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง  มีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน  ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก  
รวดเร็วและเกิดประโยชน์สูงสุดในการขอรับบริการของประชาชน 

เทศบาลตำบลท่ามะพลา   หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์  แก่ประชาชนในพื้นท่ีตำบล 
ท่ามะพลาหรือประชาชนทั่วไป  ให้มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่พึงได้รับ  รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน  ซึ่งจะทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
 
 

นักพัฒนาชุมชน 
เทศบาลตำบลท่ามะพลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภารกิจงานสวัสดิการสงัคม 
 

งานสวัสดิการสังคม  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานการสงเคราะห์  การดูแล  คุณภาพ 
ชีวิตประชาชน  เด็ก  สตรี  ผู้สูงอายุ  ผู้พิการทุพพลภาพ  และผู้ด้อยโอกาส  การส่งเสริมสวัสดิการเด็กและเยาวชน  
การพัฒนาชุมชน  การจัดระเบียบชุมชน  การจัดให้มีและสนับสนุนกิจกรรมศูนย์เยาวชน  การส่งเสริมงานประเพณี
ท้องถิ่นและงานสาธารณะ  การให้คำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคม  การส่งเสริมอาชีพ  
สร้างรายได้  การเสนอแนะเกี่ยวกับการส่งเสริมการวิจัย  การวางโครงการการสำรวจ  จัดเก็บรวบรวมข้อมูลสถิติ  
เพื ่อนำไปใช้ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบายแผนงานและแนวทางการปฏิบัติในการจัดสวัสดิการ  และ
ปฏิบัติงานอื่นท่ีเกีย่วข้องหรือได้รับรอบหมาย  โดยแบ่งส่วนราชการภายใน  ดังนี้ 

 
------------------------------ 

 
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
-  งานกิจการสตรีและผู้สูงอายุ 
-  งานสวัสดิการเด็กและเยาวชน 
-  งานศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตและส่งเสริมอาชีพผู้สูงอายุ 
-  งานส่งเสริมและสนับสนุนศูนย์พัฒนาครอบครัว 
-  งานผลิตและเผยแพร่เอกสารทางราชการเกี่ยวกับงานส่งเสริมและสวัสดิการสังคม 
-  งานประสานความร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือการสวัสดิการสังคม 
-  งานสงเคราะห์ผู้มีรายได้น้อยและคนไร้ที่พ่ึง 
-  งานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  คนพิการและผู้ป่วยเอดส์ 
-  งานจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

 
------------------------------ 

 
 

การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

การรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับสิทธิ์ในการรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  นั้น  บุคคลที่จะสามารถลงทะเบียน 
ต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2552  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.2560  (ฉบับที่  3)  พ.ศ.2561  (ฉบับที่  
4)  พ.ศ.2562  (ฉบับที่  5)  พ.ศ.2566 
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1.  ผู้มีคุณสมบัติได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 
(1)  มีสัญชาติไทย 
(2)  มีชื่ออยู่ในทะเบียนในเขตเทศบาลตำบลท่ามะพลา 
(3)  มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อเทศบาลตำบลท่ามะพลา 



 

(4)  เป็นผู้มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ  ตาม 
กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 

ทั้งนี้  คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติอยู่ระหว่างการพิจารณากำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุตาม  ข้อ  6  (4)  ดังนั้น  ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ  ยังมิได้มีการกำหนดคุณสมบัติ
ของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าง  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ตามกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2552  
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  ไปพลางก่อน 

ข้อ  6  (4)  ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ  หรือ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้แก่ 

(ก)  ผู้รับเงินบำนาญ  เบี้ยหวัด  บำนาญพิเศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
(ข)  ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ค)  ผู้ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน  รายได้ประจำ  หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รับหรือ   

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
บุคคลตาม  (ก)  (ข)  หรือ  (ค)  ไม่รวมถึง  ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2548  หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอ่ืน
ตามมติคณะรัฐมนตรี” 
 
ขั้นตอนการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ให้ผู้สูงอายุที่อยู่ในเขตพ้ืนที่เทศบาลตำบลท่ามะพลา  ที่มีคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้น  หากมีความ 
ประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ให้ยื่นเอกสารหลักฐานเพื่อยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามวัน  
เวลา  และสถานที่  ที่เทศบาลตำบลท่ามะพลากำหนด  โดยแนบเอกสารหลักฐานเพื่อยืนยันสิทธิตนเองต่อเทศบาล
ตำบลท่ามะพลา  ดังต่อไปนี้ 

(1)  แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(2)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (ฉบับจริง) 
(3)  สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  (ฉบับจริง) 
(4)  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
หากผู้สูงอายุไม่สามารถแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองได้  ผู้สูงอายุอาจ 

มอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้บุคคลอื่นเป็นผู้ไปแจ้งความประสงค์การรับเงินเบี้ยยังชีพแทนผู้สูงอายุก็ได้  โดย
ให้กรอกรายละเอียดตามแบบยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ให้ถูกต้อง  ครบถ้วน  และให้ยื่นแบบยืนยัน
สิทธิพร้อมเอกสารหลักฐานของผู้สูงอายุและเอกสารมอบอำนาจ  ดังนี้ 

(1)  แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(2)  หนังสือมอบอำนาจการยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(3)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานรัฐที่มีรูปถ่ายของผู้มอบอำนาจ 

และผู้รับมอบอำนาจ  อย่างละ  1  ฉบับ 
(4)  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  หรือสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจ 

เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ผู้สูงอายุที่ได้รับการยืนยันสิทธิการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  จากเทศบาลตำบลท่ามะพลาแล้ว  จะ 



 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในอัตราแบบขั้นบันได  หรือตามมติคณะรัฐมนตรี  ภายในวันที่  10  ของทุกเดือน  โดย
แยกช่วงระยะเวลา  ดังนี้ 

(1) ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ  60  ปีบริบูรณ์  ในปีงบประมาณ  พ.ศ.2570  ซึ่งเป็นบุคคลที่เกิด 
ระหว่างวันที่  2  กันยายน  2509  ถึง  1  กันยายน  2510  หากมีคุณสมบัติครบถ้วน  โดยจะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ  60  ปีบริบูรณ์  ในปีงบประมาณ  พ.ศ.2570  (สำหรับผู้สูงอายุ
ที่  เกิดวันที่  1  ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนนั้น) 

(2) ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ  60  ปีบริบูรณ์  ในปีงบประมาณ  พ.ศ.2569  ซึ่งเป็นบุคคลที่เกิด  ระหว่าง 
วันที่  2  กันยายน  2508  ถึง  1  กันยายน  2509  หากมีคุณสมบัติครบถ้วน  โดยจะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ  60  ปีบริบูรณ์  ในปีงบประมาณ  พ.ศ.2569  (สำหรับผู้สูงอายุที่เกิด
วันที่  1  ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนนั้น) 

(3) ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ  60  ปีบริบูรณ์แล้ว  ซึ่งเป็นบุคคลที่เกิดก่อนวันที่  1  กันยายน  2509  ที่ 
ยังไม่เคยลงทะเบียน/ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุมาก่อน  หากมายืนยันสิทธิและคุณสมบัติครบถ้วน  ให้ได้รับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปในปีงบประมาณ  พ.ศ.2569 

(4) ผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิลำเนาและได้รับเงินเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน  หรือ 
กรุงเทพมหานคร  ที่ยังไม่ได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  หากมีความประสงค์และได้ดำเนินการยืนยันสิทธิ  
ณ  เทศบาลตำบลท่ามะพลา  จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  (แห่งใหม่)  ในเดือนถัดไป  ในปีงบประมาณ  พ.ศ.
2569 

 

------------------------------ 
 

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับสิทธิในการรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ  นั้น  บุคคลที่จะสามารถ  ลงทะเบียน 
ต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติ  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย  เบี้ยความพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2553  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  2)  พ.ศ.2560  ดังนี้ 
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

1.  มีสัญชาติไทย 
2.  มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3.  มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4.  ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรับตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวง 

การพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ประกาศกำหนด 
หากคนพิการที่มีคุณสมบัติดังกล่าวครบถ้วน  และมีความประสงค์ที่จะรับเบี้ยความพิการ  จะต้องยื่น 

คำขอรับเงินเบี้ยความพิการพร้อมเอกสารหลักฐานข้อมูลเพ่ือลงทะเบียน  ดังต่อไปนี้ 
(1)  บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(2)  สำเนาทะเบียนบ้าน 
(3)  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ในกรณีคนพิการซึ่งไม่อาจยื่นคำขอลงทะเบียนได้ด้วยตัวเอง  ให้ผู้ดูแลคนพิการหรือผู้ได้รับมอบอำนาจ 

จากคนพิการ  ยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการแทนโดยแสดงเอกสารหลักฐาน  ในวันและเวลาราชการ  ณ  สำนักปลัด  
สำนักงานเทศบาลตำบลท่ามะพลา 



 

การรับลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง  (AIDs) 
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
สถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2.  ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลท่ามะพลา 
3.  ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์/AIDs  เท่านั้น  หากระบุว่าป่วยเป็น  HIV  หรือ 

ภูมิคุ้มกันบกพร่อง  จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 
การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  (AIDs) 

สามารถยื่นคำร้องได้ที่  งานสวัสดิการสังคม  โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่น  ดังนี้ 
(1)  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
(2)  บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 
(3)  ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
(4)  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(5)  กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์  ด้วยตนเองได้สามารถมอบ 

อำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
(6)  กรณีผู้ป่วยเอดส์  เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการหรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการสามารถ  ลงทะเบียน 

เพ่ือขอรับสิทธิได้โดยไม่ซ้ำซ้อน 
(7)  กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา  (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน)   

ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง  
ณ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่  (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่)  ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง  ณ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่  ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ถึงเดือนที่
ย้ายภูมิลำเนา  เท่านั้น 
 

------------------------------ 
 
 

โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
หลักเกณฑ์ 

1.  คุณสมบัตเิด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ 
1)  มีสัญชาติไทย  (พ่อแม่มีสัญชาติไทย  หรือพ่อ  หรือแม่มีสัญชาติไทย) 
2)  เด็กท่ีมีอายุไม่เกิน  6  ปี 
3)  อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
4)  ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ  หรือเอกชน 

2.  คุณสมบัติผู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
1)  มีสัญชาติไทย 



 

2)  เป็นบิดา  มารดา  หรือบุคคลอ่ืนที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
3)  เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
4)  อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน  100,000  ต่อคน   

ต่อปี  โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส  หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภริยา  หรือด้วยเหตุอ่ืน  
ตามกฎหมายและสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า  180  วันในรอบปีที่ผ่านมา  แต่ไม่
นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 

3.  กรณีผู้ปกครองไม่มีสัญชาติไทย  แต่เด็กมีสัญชาติไทย 
1)  เป็นบุคคลที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2)  เดก็แรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
3)  อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  หรือครัวเรือนที่สมาชิกมีรายได้เฉลี่ยไม่เกิน  100,000  บาท   

ต่อคน  ต่อปี  โดยสมาชิกต้องมีความสัมพันธ์ทางเครือญาติหรือการสมรส  หรืออยู่กินด้วยกันฉันสามีภาริยา  หรือ
ด้วยเหตุอื่นตามกฎหมาย  และสมาชิกต้องอาศัยอยู่จริงในครัวเรือนติดต่อกันมาไม่น้อยกว่า  180  วันในรอบปีที่ผ่าน
มา  แต่ไม่นับรวมลูกจ้างครัวเรือน 

4)  ผู้ปกครองและเด็กอาศัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย 
ทั้งนี้  มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายื่นคำร้องขอลงทะเบียน  ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อ 

การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
การลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

1.  ลงทะเบียน  ณ  หน่วยรับลงทะเบียน 
ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน 

เพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  ในท้องถิ่นท่ีเด็กแรกเกิดและผู้ปกครองอาศัยอยู่จริง  ดังนี้ 
-  กรุงเทพมหานคร  :  ลงทะเบียนที่สำนักงานเขต 
-  เมืองพัทยา  :  ลงทะเบียนที่ศาลาว่าการเมืองพัทยา 
-  ส่วนภูมิภาค  :  ลงทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตำบล  หรือเทศบาล 
เอกสารประกอบการลงทะเบียน  ประกอบด้วย 

1.1)  แบบคำร้องขอลงทะเบียน  (ดร.01) 
1.2)  แบบรับรองสถานะของครัวเรือน  (ดร.02) 
1.3)  สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
1.4)  บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์  (Smart  Card)  ของผู้ปกครอง 
1.5)  กรณีท่ีผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน  เป็น 

เจ้าหน้าที่ของรัฐ  พนักงานรัฐวิสาหกิจ  หรือพนักงานบริษัท  ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน  หรือหนังสือรับรอง  
รายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ  (สลิปเงินเดือน  หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 

1.6)  เอกสาร  หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือเอกสารอื่นใด   
ของผู้รับรองคนที่  1  และผู้รับรองคนท่ี  2 

2.  ลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชั่น  “เงินเด็ก” 
ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอพพลิเคชั่น  “เงินเด็ก”  ดำเนินการดาวน์โหลด  แอพพลิเคชั้น   

D.DOPA  และแอพพลิเคชัน  “เงินเด็ก”  สามารถดาวน์โหลด  ได้จากระบบ  IOS  (App  Store)  และระบบ  
Android  (Play  Store)  ทั้งนี้ผู้ปกครองจะต้องพิสูจน์ตัวตนในครั้งแรก  ณ  ที่ว่าการอำเภอ  หรือสำนักงานเขต  
จากนั้นให้  ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน  D.DOPA  ของกรมการปกครอง  ก่อนดำเนินการลงทะเบียนขอรับสิทธิ
เงินอุดหนุน  เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดผ่านแอปพลิเคชัน  “เงินเด็ก” 



 

เอกสารประกอบการลงทะเบียน  ประกอบด้วย 
1.1)  หลักฐานในการรับรองสถานะของครัวเรือน  พร้อมภาพถ่ายบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ   

บัตรแสดงสถานะหรือตำแหน่งหรือเอกสารอื่นใด  ของผู้รับรองคนที่  1  และผู้รับรองคนท่ี  2 
1.2)  กรณีท่ีผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นคำร้อง  ขอลงทะเบียนเป็น 

เจ้าหน้าที่ของรัฐ  พนักงานรัฐวิสาหกิจ  พนักงานบริษัท  ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน  หรือหนังสือรับรองรายได้  
ของทุกคนที่มีรายได้ประจำ  (สลิปเงินเดือนหรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม)  โดยผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน  
รับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดต้องแนบเอกสารในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ 
 
การตรวจสอบสิทธิ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด  สามารถตรวจสอบสิทธิ 
ของผู้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนและผลการจ่ายเงินอุดหนุนได้จากระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 

ผู้ย่ืนคำร้องขอลงทะเบียน  สามารถตรวจสอบสิทธิผ่านช่องทาง  ดังนี้ 
1)  ผ่านแอปพลิเคชัน  “เงินเด็ก” 
2)  ผ่านแอปพลิเคชัน  “ทางรัฐ”  ของสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล  (องค์กรมหาชน) 
3)  ผ่านเว็บไซต์  csgcheck.dcy.go.th 
4)  กรุงเทพมหานคร  ณ  สำนักงานเขตที่ลงทะเบียน 
5)  ส่วนภูมิภาค  ณ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เมืองพัทยา  หรือสำนักงานพัฒนาสังคมและความ 

มั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
6)  ศูนย์ปฏิบัติการโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  กรมกิจการเด็กและเยาวชน   

โทร.0820917245 , 0820379767  ,  0834313533  ,  0657313199  ,  026516902  ,  
026516920  หรอื  026516534 
 
การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

1.  การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ให้จ่ายในอัตรา  600  บาท  ต่อคน  ต่อเดือน  มีกลุ่มเป้าหมาย  ได้แก่ 
1)  เด็กท่ีมีอายุไม่เกิน  6  ปี  มีสัญชาติไทย  อาศัยอยู่กับผู้ปกครองในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย  และไม่อยู่ 

ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐ  หรือเอกชนตามที่อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนประกาศกำหนด 
2)  เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  พ.ศ.2565  ใช้บังคับ  ให้มีสิทธิรับเงิน   

อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดต่อไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ  6  ปี  โดยไม่ต้องยื่นคำร้องขอ
ลงทะเบียนใหม่และให้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้เป็นหลักฐานในการรับ
เงินก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับ  หรือใช้บริการพร้อมเพย์  (PromptPay)  ซึ่งผูกกับเลขประจำตัวประชาชนของผู้ปกครอง
ที่ได้รับสิทธิก็ได้ 

3)  เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดตั้งแต่ระเบียบ  กรมกิจการเด็กและ 
เยาวชนว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  พ.ศ.2565  ใช้บังคับ  ให้มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดนับตั้งแต่เดือนที่ลงทะเบียนไปจนถึงเดือนก่อนที่เด็กแรกเกิดอายุครบ  6  ปี 

2.  กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร  ที่ลงทะเบียนใช้บริการพร้อมเพย์  (PromptPay)  ซึ่งผูกกับ 
เลขประจำตัวประชาชนของผู้ปกครองที่ได้รับสิทธิ 
ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

(2)  บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง 



 

(3)  ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
(4)  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
(5)  กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์  ด้วยตนเองได้สามารถมอบ 

อำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
(6)  กรณีผู้ป่วยเอดส์  เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการหรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการสามารถ  ลงทะเบียน 

เพ่ือขอรับสิทธิได้โดยไม่ซ้ำซ้อน 
(7)  กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้วต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา  (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน)   

ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง  
ณ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่  (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่)  ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง  ณ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่  ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ถึงเดือนที่
ย้ายภูมิลำเนา  เท่านั้น 
 

------------------------------ 
 
 

โครงการสนับสนุนค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
นิยามศัพท ์

1.  การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี  หมายถึง  การช่วยเหลือเป็นเงิน  ในการจัดการศพผู้สูงอายุ 
ตามประเพณีรายละสามพันบาท 

2.  ผู้ยื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ  หมายถึง  ผู้รับผิดชอบในการ  จัดการศพผู้สูงอายุที่ถึง 
แก่กรรม  เช่น  บิดา  มารดา  สามี  ภรรยา  บุตร  ญาติพี่น้องของผู้สูงอายุ  ที่ถึงแก่กรรม  ในกรณีที่ผู้สูงอายุไม่มี
ญาติ  บุคคลที่รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุเป็นผู้ยื่นคำขอรับเงินค่าจัดการศพ  เช่น  ผู้ให้การดูแล  ผู้นำชุมชน  
กำนัน  ผู้ใหญ่บ้าน  เป็นต้น 

3.  ผู้ให้คำรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี  หมายถึง  ผู้อำนวยการเขต  หรือ 
นายอำเภอ  หรือกำนัน  หรือผู้ใหญ่บ้าน  หรือนายกเทศมนตรี  หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล  หรือนายกเมือง
พัทยา  หรือประธานชุมชน  หรือผู้อำนวยศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ  ผู้ปกครองสถานสงเคราะห์  
ผู้ปกครองสถานดูแล  ผู้อำนวยการสถานคุ้มครอง  หรือผู้ปกครองสถานใด ๆ  ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
คุณสมบัติในการยื่นคำขอ 

ผู้สูงอายุที่ถึงแก่กรรม  ต้องมีคุณสมบัติ  ดังนี้ 
1.  อายุเกิน  60  ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
2.  มีสัญชาติไทย 
3.  ผู้สูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ  เว้นแต่ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐแต่ 

ยังไม่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน  (ให้ผู ้อำนวยการเขต  หรือนายอำเภอ  หรือกำนัน  หรือ
ผู้ใหญ่บ้าน  หรือนายกเทศมนตรี  หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล  หรือนายกเมืองพัทยา  หรือประธานชุมชน  
เป็นผู้รับรอง) 

4.  ผู้สูงอายุที่อยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ  สถานสงเคราะห์  สถานดูแล  สถาน 



 

คุ้มครอง  หรือสถานใด ๆ  ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ที่ดำเนินการในลักษณะเดียวกัน  ซึ่งจัดการศพ
ตามประเพณีโดยมูลนิธิ  สมาคม  วัด  มัสยิด  โบสถ์ 
 

****************************** 
 
 


