
 
1 คู่มือสำหรับประชาชน 

คู่มือสำหรับประชาชน 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา อำเภอหลังสวน จังหวัดชุมพร 

 
1.ท่ีมา 
       เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาต
ดำเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนดระยะเวลา 
เอกสาร และหลักฐานที่จำเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจน
อันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบ
ธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติ
การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้า
คณะรักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้ใช้อำนาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรค
สอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติ
ดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน   สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งที่ 
25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติ
เห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ได้นำร่างพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพ่ือ
ทรงลงประปรมาภิไธย 
       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16  มกราคม  2558 
และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 
       มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต        
ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำขอ
ด้วยตนเองก็ได้ 
        มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่
กำหนดให้ยื่นคำขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้สำเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่คัดสำเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ใน
คู่มือสำหรับประชาชนด้วย 
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        มาตรา 7 วรรคสาม กำหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบ
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กำหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมต าม
หลักเกณฑ์ และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่
กำหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตดำเนินการแก้ไขให้
เหมาะสมโดยเร็ว 
       มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตา มาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 
2.วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
       2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ ที่เก่ียวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการ 
       2.2 เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 
3.คำจำกัดความ 
      “การบริหารประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจน
แล้วเสร็จตามคำขอ การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของ
รัฐกำหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การ
จดทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 
      “ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับ
บริการจากหน่วยงานภาครัฐ 
      “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ 
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 
 
4.แนวคิดและหลักการ 
        แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
มาเป็นหลักการสำคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของ
ภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผย
ขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพ่ือเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญคือ การคำนวณความสะดวกให้แก่
ประชาชน 
         4.1 ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่
ชัดเจน ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและ
หลักฐานที่จำเป็นอย่างไร เพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
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         4.2 ขอบเขตการดำเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับ
ประชาชน 
         4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน    การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนมี
วัตถุประสงค์ดังนี้ 
  1) เพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่
ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบคำขอ 
สถานที่ให้บริการ 
  2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถใน
การแข่งขันของประเทศ 
  4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
           4.4 เป้าหมายของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
           หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้
ประชาชนต้องมายื่นขออนุญาตก่อนดำเนินการใด มีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน และนำไปใช้ในการ
ให้บริการประชาชน 
 
5.ประโยชน์ที่ได้จากการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
             ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
  -ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
  -ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 
              ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
    -ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการ
ทุจริตคอรัปชั่น 
  - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพ่ือนำมาปรับปรุง
การให้บริการ 
  - พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
      ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
 



 
4 คู่มือสำหรับประชาชน 

คู่มือสำหรับประชาชน/งานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา อำเภอหลังสวน จังหวัดชมุพร 

สำนักงานปลัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานที่ให้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์ 
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
การขอรับสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
การขอหนังสือรับรอง 
การขอใช้บริการอินเทอร์เน็ตตำบล 
การขอข้อมูลข่าวสารทั่วไป 
การรับฟัง  ปัญหา  ข้อร้องเรียน และการช่วยเหลือให้การสนับสนุน

ประชาชน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ             สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา 
    โทรศัพท์: 0-7754-1299 
    โทรสาร : 0-7754-1299 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์    : www.thamaphla.go.th  
 

http://www./
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ขั้นตอนการจดทะเบียนพาณิชย์ 

เอกสารหลักฐานประกอบ 
1. สำเนาบัตรประชาชนของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์  จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์   จำนวน 1 ฉบับ 
3.สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอให้เช่า  
(ในกรณีที่ที่ตั้งสำนักงานใหญ่ไม่ใช่ของผู้ขอจดทะเบียนพาณิชย์) จำนวน 1 ฉบับ 
4.ในกรณีที่ใบทะเบียนบ้านสูญหาย ให้นำใบแจ้งความมา  จำนวน 1 ฉบับ 
แสดงต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือขอใบแทนทะเบียนพาณิชย์ 

ค่าธรรมเนียม 
1. กรณีจดทะเบียนพาณิชย์ใหม่  50 บาท 
2. ในกรณีออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์ 30 บาท 
 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวสุวคนธ์   เบ็ญจมณ ี

 
 

1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยืน่คำขอต่อเจ้าหน้าที/่นายทะเบยีน 
(ระยะเวลาไม่เกิน 5 นาที) 

 

2.เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนตรวจคำขอและหลักฐานต่างๆ 
(ระยะเวลาไม่เกิน 3 นาที) 

 

3.เจ้าหน้าทีบ่ันทึกข้อมูลลงในระบบจดทะเบียนพาณิชย์และพมิพ์ใบสำคัญทะเบียนพาณชิย์ 
(ระยะเวลาไม่เกิน 10 นาที) 

 

4.ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์และชำระค่าธรรมเนียม 
(ระยะเวลาไม่เกิน 2 นาที) 

 

เอกสารไม่ครบ 



 
6 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการพิจารณาคัดเลือกผู้สูงอายุ / คนพิการขั้นตอนและเวลา
ในการดำเนินการ 

ผู้ยื่นขออนุญาตยื่นเอกสาร 

ประชาคมหมู่บ้านเพื่อ 
คัดเลือก/จัดลำดับ 

ปิดประกาศอย่างน้อย 
15  วัน 

คัดค้าน ไม่คัดค้าน 

ผู้บริหาร  อบต.แต่งตั้ง 

 คณะกรรมการการตรวจสอบ  ข้อพิจารณา 

นำเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 
อนุมัติรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์ 

แจ้งรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินให้  สนง.ท้องถิ่น 
จังหวัดทราบก่อนเดือนมีนาคมของทุกปี 
เพ่ือแจ้ง  กรมฯ  จัดตั้งงบประมาณต่อไป 

จัดทำแบบสอบประวัติ 
ผู้สูงอายุ/คนพิการ 

หลักฐาน 
1.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
2.  สำเนาทะเบียนบา้น 
3.  สำเนาสมดุประจำตัวคนพิการ 
4.  ใบมอบอำนาจ/พินัยกรรม 
5.  รับรองการมีชีวิต/รับรองว่าจะแจ้ง 
6.  อื่น ๆ 

รอรายงานผล

ภายใน 15 วัน 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นายสวัสดิ์   มากจุ้ย 
 



 
7 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน และกำหนดเวลาการขอหนังสือรับรอง 
สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา 

บริการข้อมูล หลักฐาน 

1.  หนังสือรับรองบุคคล 
2.  หนังสือรับรองเงินเดือน/ 
    ค่าจ้างและค่าตอบแทน 

1.  สำเนาบัตรประชาชน  หรอื 
     สำเนาประจำตัวพนักงานส่วนตำบล 
     ผู้บริหารท้องถิ่น  สมาชิกสภาท้องถิ่น 
2.  สำเนาทะเบียนบ้าน 

ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จประมาณ  15  นาที 

ยื่นคำร้องพร้อมหลักฐาน 

ผู้บริหารอนุมัติ 
ใช้เวลา  5  นาที 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ใช้เวลา  5  นาที 

ทานตรวจ  เห็นชอบ 
ใช้เวลา  5  นาที 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวสุวคนธ์   เบ็ญจมณี 
 



 
8 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน และกำหนดเวลาการขอใช้บริการอินเทอร์เน็ตตำบล 

1.  สืบค้นข้อมูล 

ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จประมาณ  5  นาที 

ลงทะเบียนการขอใช้ ลงทะเบียนการขอใช้ 
ใช้เวลา  5  นาที 

บริการ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวสุวคนธ์   เบ็ญจมณี

จมณี  
 



 
9 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอน และกำหนดเวลาการขอข้อมลูข่าวสารทั่วไป 

1.  ขอบัญญัติงบประมาณรายจ่าย 
2.  หนังสือรับรองเงินเดือน/ 
ค่าจ้างและค่าตอบแทน 

1.  สำเนาบัตรประชาชน  หรอื 
     สำเนาบัตรประจำตัวนักศึกษา 
2.  สำเนาทะเบียนบ้าน 

ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จประมาณ  10  นาที 

ยื่นคำร้องพร้อมหลักฐาน 

ผู้บริหารอนุมัติ 
ใช้เวลา  4  นาที 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ใช้เวลา  2  นาที 

ทานตรวจ  เห็นชอบ 
ใช้เวลา  4  นาที 

บริการข้อมูล หลักฐาน 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวสุวคนธ์   เบ็ญจมณี

จมณี  
 



 
10 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ขั้นตอน และกำหนดเวลาการรับฟัง  ปัญหา  ข้อร้องเรียน  
และการช่วยเหลือให้การสนับสนุนประชาชน 

 ปัญหา/ข้อร้องเรียน หลักฐาน 

1.  การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
2.  การรักษาความสงบเรียบร้อยของชุมชน 
3.  การป้องกันและปราบปรามยาเสพติด 
4.  ปัญหาอ่ืน ๆ 

1.  สำเนาบัตรประชาชน   
2.  สำเนาทะเบียนบ้าน 
3.  เอกสารอ่ืน ๆ เช่น  รูปถ่าย 

ยื่นคำร้องพร้อมหลักฐาน 

 

ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
ใช้เวลา  1  นาที 

 

ตรวจสอบพ้ืนที่ 
ใช้เวลา  1 ชั่วโมง 

 

รายงานผู้บริหาร 
ใช้เวลา  5  นาที 

 

ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จ 
ประมาณ  1  ชม.  10  นาที 

กรณีให้การสนับสนุนเครื่องมือ  อุปกรณ์ 

ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จ 
ประมาณ  2  วัน 

กรณีพิจารณางบประมาณรายจ่าย 

ผู้บริหารอนุมัติ 
ใช้เวลา  5  นาที 

ประชุมคณะบริหารเพ่ือพิจารณา  
อนุมัต ิใช้เวลา  30  นาที 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวสุวคนธ์   เบ็ญจมณี

จมณี  
 



 
11 คู่มือสำหรับประชาชน 

คู่มือสำหรับประชาชน/งานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา อำเภอหลังสวน จังหวัดชมุพร 

กองคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

งานที่ให้บริการ                      การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
การรับชำระภาษีป้าย 
การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 
การจัดซื้อจัดจ้าง 
การขออนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
การขออนุญาตสถานที่จำหน่ายและสถานที่สะสมอาหาร 
การขออนุญาตการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบล 
    โทรศัพท์: 0-7754-4061 
    โทรสาร : 0-7754-1299 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์    : www.thamaphla.go.th 
  

 
 
 
 
 



 
12 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 
1. ป้ายที่ติดตั้งใหม่ต้องยื่นแบบรายการภาษีป้าย  ภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ติดตั้งป้าย 
2. ป้ายเก่ายื่นแบบแสดงรายการ  ภายในเดือนมกราคม  - เดือนมีนาคม  ของทุกปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือ
ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้หรือโฆษณาการค้า  หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้  ไม่ว่าจะได้แสดงหรือ
โฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน ให้
เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้า ย
ตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสีย
ภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
 

ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) พร้อมหลักฐาน 

(เจ้าของป้าย) 

ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูล
เพ่ิมเติมแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)  

ใช้เวลา  3  นาที 

ชำระเงินภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ 
ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 

(เจ้าของป้าย) 

ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)  
ใช้เวลา  3  นาที 

หลักฐาน 
-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
-  สำเนาทะเบียนบ้าน 
-  สำเนาการจดทะเบียนห้าง/บริษัท 
-  สำเนาทะเบียนพาณิชย์ 

ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 
ส่วนการคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวจินตนา   หัตถชีพ

จมณี  
 



 
13 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 

ชำระภาษีบำรุงท้องท่ีตั้งแต่เดือนมกราคม  -  เมษายน  ของทุกปี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการชำระภาษีบำรุงท้องที ่

กรณีสำรวจภาษีใหม่ กรณีชำระภาษีประจำปี 

ยื่นแบบ ภ.บ.ท.5  พร้อม
หลักฐาน 

(ผู้มีหน้าที่ท่ีเสียภาษี) 

ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูล
เพ่ิมเติม คำนวณภาษี  

ใช้เวลา  5  นาที 

ออกใบเสร็จรับเงิน  ใช้เวลา  2  นาที 

นำใบเสร็จรับเงินปีก่อนมายื่น
ชำระภาษี 

(ผู้มีหน้าที่ที่เสียภาษี) 

ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินและรายชื่อ 
จากทะเบียน ภ.บ.ท.6  

 ใช้เวลา  3  นาที 

ออกใบเสร็จรับเงิน  ใช้เวลา  2  นาที 

หลักฐาน 
-  สำเนาทะเบียนบ้าน 
-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
-  สำเนาหลักฐานที่ดิน 
-  สำเนาหลักฐานที่ดิน (โฉนดที่ดิน น.ส.3, นส.3 ก ,สค.1 สปก.) 
-  ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้าย  (ถ้ามี) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวจินตนา   หัตถชีพ

จมณี  
 



 
14 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 

ยื่นแบบเพื่อชำระภาษี ฯ ตั้งแต่เดือนมกราคม – กุมภาพันธ์  ของทุกปี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  คือ  ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนๆกับที่ดินซึ่งใช้
ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นๆ และในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น  เช่น  ให้เช่า, 
ทำการค้าขาย ,โกดัง หรือเพ่ือใช้ประกอบกิจการอ่ืนๆ เพ่ือหารายได้ต้องมีทรัพย์สินอันได้แก่โรงเรือนหรือสิ่ง
ปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ กับที่ดิน ซึ่งใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นต้องไม่เข้ าข้อยกเว้นภาษีตาม
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 
 
 

ขั้นตอนการชำระภาษีโรงเรือน และที่ดิน 

ยื่นแบบ ภ.ร.ด.2  พร้อมหลักฐาน 
  (บริษัท/ห้างร้าน/เจ้าของกิจการ – โรงเรือน) 

ตรวจสอบหลักฐานและสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 
ใช้เวลา    5   นาที 

ออกใบแจ้งรายการประเมิน (ภ.ง.ด.8) 
ใช้เวลา    2   นาที 

ออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ง.ด.12)  
ใช้เวลา  3  นาที 

ชำระเงินภายใน  30  วัน  นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

(บริษัท/ห้างร้าน/เจ้าของกิจการ-โรงเรือน) 

หลักฐาน 
-  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน -  สำเนาทะเบียนบ้าน 
-  สำเนาเอกสารที่ปลูกสร้าง  -  สำเนาการจดทะเบียนห้าง/บริษัท 
-  สำเนาทะเบียนพาณิชย์  -  สำเนาใบอนุญาตจัดตั้งหรือ 
   ประกอบกิจการ (ถ้ามี) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวจินตนา   หัตถชีพ

จมณี  
 



 
15 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
16 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
17 คู่มือสำหรับประชาชน 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
18 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ภาษีป้าย 



 
19 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ภาษีป้าย 



 
20 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  



 
21 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานพัสดุเกี่ยวกับการจัดซื้อจดัจ้าง 

ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
ใช้เวลา  1  วัน 

 (หน่วยงานเจ้าของบประมาณ) 

พิจารณาอนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
ใช้เวลา  1  วัน 

  (นายก  อบต.ท่ามะพลา) 

จัดทำรายงานขออนุมัติ
ดำเนินการจัดทำ 

ระยะเวลาและวิธีการตาม
ระเบียบพัสดุฯ  (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

ตรวจรับงานจา้ง/พัสด ุ
ภายใน  3  วันทำการ  

(ผู้ตรวจรับ/คณะกรรมการตรวจรบั) 

ส่งมอบงานจ้าง/พัสด ุ
(ระยะเวลาตามข้อตกลง/ใบสั่งสญัญา) 

  (ผู้รับจ้าง/ผู้ขาย) 

ดำเนินการจัดหาพสัดุ ใช้เวลาตาม
บันทึกตกลง,ใบสั่งสญัญา 

  (ผู้รับจ้าง/ผู้ขาย) 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน   ภายใน  3  
วันทำการ นับแต่วันตรวจรับ 
(หน่วยงานเจ้าของบประมาณ) 

ออกเช็คสั่งจ่าย/ 
ลงนามในเช็คสั่งจ่าย 
ภายใน  2  วันทำการ 

(จพง.การเงิน/ผูม้ีอำนาจสั่งจ่าย) 

รับเช็คและออกใบเสร็จ/
ใบสำคัญรับเงิน 

ภายใน  5  วันทำการ 
(ผู้รับจ้าง/ผู้ขาย) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวเสาวลักษณ์   ทองอนันต์

จมณี  
 



 
22 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวจินตนา   หัตถชีพ

จมณี  
 



 
23 คู่มือสำหรับประชาชน 

บัญชีค่าธรรมเนียม 
เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  

1. อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่
สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ ไม่เกิน 200 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ฉบับ
ละ 

1.1. พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน 50 ตารางเมตร  ปีละ   300 ต่อปี (บาท) 
1.2. พ้ืนทีป่ระกอบการเกิน 51 ตารางเมตร ถึง 150 ตารางเมตร  500 ต่อปี (บาท) 
1.3. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 151 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 700 ต่อปี (บาท) 

2. ใบอนุญาตการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมี
พ้ืนที่ เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด ฉบับละ 

2.1. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 201 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 300 ตารางเมตร 1,000 ต่อปี (บาท) 
2.2. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 301 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 400 ตารางเมตร 2,000 ต่อปี (บาท) 
2.3. พ้ืนที่ประกอบการเกิน 401 ตารางเมตร ตารางเมตรขึ้นไป  3,000 ต่อปี (บาท) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
24 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.1 
คำขอรับใบอนุญาต 

จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
 

เขียนที…่….................................................... 
วันที่..........เดือน............................พ.ศ....................... 

ข้าพเจ้า ( ) บุคคลธรรมดา ( ) นิติบุคคล ชื่อ.....................................................................................
อายุ..................ปีสัญชาติ................เลขประจำตัวประชาชนเลขที่....................................................................
อยู่บ้านเลขท่ี/สำนักงานเลขท่ี........................ ตรอก/ซอย....................ถนน............................ หมู่ที่.................. 
แขวง/ตำบล……………………เขต/อำเภอ...........................จังหวัด.........................โทรศัพท์...............................
ขอยื่นใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร............................................................... 
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

1. สถานที่ชื่อ.............................................................................เพ่ือจำหน่ายอาหารพร้อมสะสมอาหาร 
(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร).......................................................................................................................  

2. สถานที่ตั้งเลขที.่.........................ตรอก/ซอย..............................ถนน................................................ 
ห มู่ ที่ ...............ต ำ บ ล .............................อ ำ เ ภ อ ...............................จั ง ห วั ด ...............................
โทรศัพท.์................................จำนวนพื้นที่ประกอบอาหาร................................................ตารางเมตร 

3. ผู้จัดการสถานที่แห่งนี้คือ.....................................................................................อายุ.....................ป ี
สัญชาติ..............................อยู่บ้านเลขท่ี........................ตรอก/ซอย.............................ถนน................................ 
หมู่ที.่......................แขวง/ตำบล...................................เขต/อำเภอ.............................จังหวัด............................. 
โทรศัพท.์.......................................... 

4. พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
4.1 สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ประกอบการ หากเป็นนิติบุคคลให้นำสำเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
4.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
4.3 หลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม

อาคาร 
4.4 กรณีเจ้าของไม่สามารถยื่นคำขอด้วยตนเองได้ ให้ผู้รับมอบอำนาจนำหนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้อง

ตามกฎหมายพร้อมบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจมาแสดง 
4.5 แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
25 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
(ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 



 
26 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ. 2 
คำขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง 

จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
เขียนที…่….................................................... 

วันที่............เดือน...............................พ.ศ.................. 
ข้าพเจ้า ( ) บุคคลธรรมดา ( ) นิติบุคคล ชื่อ.............................. ........................................................ 

อายุ..................ปี สัญชาติ................เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี..................................................... .............. 
อยู่บ้านเลขท่ี/สำนักงานเลขที่........................ตรอก/ซอย........................ถนน.................................หมู่ที่.............  
แขวง/ตำบล…………………….…เขต/อำเภอ............................ จังหวัด......................... โทรศัพท์...........................  
ขอยื่นคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 

1. สถานที่ชื่อ....................................... ......................................เพ่ือจำหน่ายอาหารพรอ้มสะสมอาหาร 
(ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร).......................................................................................................................  

2. สถานที่ตั้งเลขที่....................ตรอก/ซอย.....................................ถนน............................................... 
หมู่ที่............ตำบล......................... อำเภอ...............................จังหวัด.......................โทรศัพท์............................
จำนวนพื้นที่ประกอบอาหาร................................................ตารางเมตร  

3. ผู้จัดการสถานที่แห่งนี้คือ.................................. ...........................................อาย.ุ...........................ปี 
สัญชาติ.....................อยู่บ้านเลขท่ี.......................ตรอก/ซอย............................. ถนน................... ..................... 
หมู่ที่................แขวง/ตำบล................................. เขต/อำเภอ........................ จังหวัด...................................  
โทรศัพท์........................... 

4. พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
4.1 สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ประกอบการ หากเป็นนิติบุคคลให้นำสำเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
4.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
4.3 หลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม

อาคาร 
4.4 กรณีเจ้าของไม่สามารถยื่นคำขอด้วยตนเองได้ ให้ผู้รับมอบอำนาจนำหนังสือมอบอำนาจที่ถูกต้อง

ตามกฎหมายพร้อมบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจมาแสดง 
4.5 แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 

 
 

 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
27 คู่มือสำหรับประชาชน 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
(ลงชื่อ)..........................................................ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 

 



 
28 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.3 
 

 
 
 
 

ใบรับแจ้งการจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร 

ที่ …........... /………..…                                                 สำนักงานส่วน................................................... 
วันที่…………..เดือน………………..พ.ศ………… 

 
ข้าพเจ้า…………………...…………………………………………….……เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับการแจ้ง 

จาก...............................................................................สถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอ าหาร 
สถานที่ ชื่อ………………………………………………….……เลขที่………………….ตรอก/ซอย................................
ถนน………………….ตำบล………………………….…..อำเภอ………………………..จังหวัด……………………………… 
 

ลงชื่อ………………………..……………………………………. 
(……………….…………………………………..) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนราชการ ............................ 
โทร ........................................... 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
29 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.4 
 
 
 
 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร 
เล่มที…่………...เลขที…่………/……………..           สำนักงานส่วน………....................... 

อนุญาตให้ ( ) บุคคลธรรมดา ( ) นิติบุคคล 
ชื่อ................................................................อายุ..........................ปี สัญชาติ…………………….................. 

เลขประจำตัวประชาชนเลขที่.....................................................อยู่บ้าน/สำนักงานเลขที่ ………………….…...
ตรอก/ซอย...........................ถนน.............................หมู่ที่ …………….….……แขวง/ตำบล…………..……..…..……
เขต/อำเภอ……………….……จังหวัด…………..………………………………โทรศัพท…์………………………………………. 

1. จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารประเภท........................................................ ................................... 
สถานที่ชื่อ......................................................................พ้ืนที่ประกอบการ............................ .........ตารางเมตร 

2. ตั้งอยู่บ้านเลขที่………..…..ตรอก/ซอย............................ถนน........ .............................หมู่ที่…………
ตำบล……..…………………อำเภอ………………….………..จังหวัด………….……………โทรศัพท…์………….…………….. 

3. ค่าธรรมเนียมฉบับละ……………..…..บาท/ปี ใบรับเงินเล่มที่ ......................เลขที่.....................
วันที่………………เดือน…………….………………พ.ศ. ……………… 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
4.1 ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา เรื่องสถานที่จำหน่าย

อาหารและสถานที่สะสมอาหาร และปฏิบัติการอ่ืนใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจ้า
พนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และคำสั่งองค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่ามะพลา 

4.2..................................................................................................................................... 
ออกให้ ณ วันที่........................เดือน............... ......................พ.ศ. ...........................สิ้นอายุ 
 

วันที่………………………….เดือน…………………………………….พ.ศ. ………………………………… 
 

(ลงชื่อ)………………………..…………………………..………….. 
(………………………………..……………………….) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
30 คู่มือสำหรับประชาชน 

รายการต่ออายุใบอนุญาต 
 

วัน/เดือน/ปี 
อนุญาต 

วัน/เดือน/ปี 
สิ้นอายุ 

ใบรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที่ เลขที่ วัน/เดือน/ปี 

      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
คำเตือน แสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ที่ได้รับอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
31 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.5 
 
 
 

 
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 

เล่มที…่……..เลขที…่……/…………..                     สำนักงานส่วน………........................ 
อนุญาตให้ ( ) บุคคลธรรมดา ( ) นิติบุคคล 

ชื่อ..................................................................... อายุ....................... ...ปี สัญชาติ…………………….......
เลขประจำตัวประชาชนเลขที่................................................. อยู่บ้าน/สำนักงานเลขที่ …………......................
ตรอก/ซอย............................................ถนน.......................................หมู่ที่ …………แขวง/ตำบล…………..….……..
เขต/อำเภอ……….……………….…จังหวัด……………………….……โทรศัพท์………………………………………….…………..… 

1. จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารประเภท............................................................ ................................. 
สถานที่ชื่อ...................................................................... พ้ืนท่ีประกอบการ.....................................ตารางเมตร 

2. ตั้งอยู่บ้านเลขที่………..…..ตรอก/ซอย.........................ถนน...............................หมู่ที่ …….………
ตำบล…………….…………อำเภอ………………………….จังหวัด……………..……………โทรศัพท…์…..…………………… 

3. ค่าธรรมเนียมฉบับละ……………..…..บาท/ปี ใบรับเงินเล่มที่.....................เลขที่.............................  
วันที่……….. เดือน…………………………พ.ศ. ……………… 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
4.1 ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา เรื่องสถานที่จำหน่าย

อาหารและสถานที่สะสมอาหาร และปฏิบัติการอ่ืนใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจ้า
พนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และคำสั่งองค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่ามะพลา 

4.2...................................................................................................................... 
ออกให้ ณ วันที่..................เดือน......................................พ.ศ. ...........................สิ้นอายุ  
 

วันที่.....................เดือน.........................................พ.ศ. ...............................  
 

(ลงชื่อ)…………………………….……..…………….. 
(………………………….………………….) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
32 คู่มือสำหรับประชาชน 

รายการต่ออายุใบอนุญาต 
 

วัน/เดือน/ปี 
อนุญาต 

วัน/เดือน/ปี 
สิ้นอายุ 

ใบรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที่ เลขที่ วัน/เดือน/ปี 

      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
คำเตือน แสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ที่ได้รับอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
33 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.6 
 
 
 

 
หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร 

เล่มที…่……..เลขที…่………/…………..                                               สำนักงานส่วน................................ 
อนุญาตให้ ( ) บุคคลธรรมดา ( ) นิติบุคคล 

ชื่อ................................................................อายุ..........................ปี สัญชาติ…………………….................. 
เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี............................................................อยู่บ้าน/สำนักงานเลขท่ี………………..……... 
ตรอก/ซอย........................................ถนน..................................หมู่ที่ ……………แขวง/ตำบล………….……..…..…… 
เขต/อำเภอ…………….…….….……จังหวัด……………..……..……โทรศัพท์…………………………………………………… 

1. จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารประเภท.........................................................................  
สถานที่ชื่อ.........................................................................พ้ืนที่ประกอบการ.....................................ตารางเมตร  

2. ตั้งอยู่บ้านเลขที่…..……..…..ตรอก/ซอย..........................ถนน...........................หมู่ที่ ……….…
ตำบล………………..…………อำเภอ……………….…….จังหวัด…………………….……โทรศัพท…์…………………………. 

3. ค่าธรรมเนียมฉบับละ……………..บาท/ปี ใบรับเงินเล่มที่..............เลขที่........................................  
วันที่…… เดือน…………….…………………พ.ศ. ……………… 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
4.1 ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา เรื่องสถานที่จำหน่าย

อาหารและสถานที่สะสมอาหาร และปฏิบัติการอ่ืนใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจ้า
พนักงานสาธารณสุข คำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และคำสั่งองค์การบริหาร
ส่วนตำบลท่ามะพลา 

4.2...................................................................................................................... 
ออกให้ ณ วันที่....................เดือน....................................พ.ศ. ..........................สิ้นอายุ  
 

วันที่…………………….เดือน…………………………พ.ศ. ………………………….. 
 

(ลงชื่อ)………………………………………..…………….. 
(…………………..…………………………….) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
34 คู่มือสำหรับประชาชน 

รายการต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

วัน/เดือน/ปี 
อนุญาต 

วัน/เดือน/ปี 
สิ้นอายุ 

ใบรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที่ เลขที่ วัน/เดือน/ปี 

      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
คำเตือน แสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ที่ได้รับอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
35 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.7 
 
 

 
 
 

หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
เล่มที…่……..เลขที…่………/…………..                                               สำนักงานส่วน................................ 

อนุญาตให้ ( ) บุคคลธรรมดา ( ) นิติบุคคล 
ชื่อ.................................................................... อายุ..........................ปี สัญชาติ …………………….......... 

เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี................................................. อยู่บา้น/สำนกังานเลขท่ี……………………………... 
ตรอก/ซอย..................................ถนน..............................หมู่ที่………..……แขวง/ตำบล……………………………..…… 
เขต/อำเภอ………………….…….……จังหวัด…………….……..……โทรศัพท์……………..…………………………………… 

1. จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารประเภท............................................................................................. .. 
สถานที่ชื่อ.........................................................................พ้ืนที่ประกอบการ......................... ............ตารางเมตร 

2. ตั้งอยู่บ้านเลขที่………..…..ตรอก/ซอย........................ถนน.............................หมู่ที่ …….……
ตำบล…………………...…………อำเภอ………………………….จังหวัด………………………โทรศัพท…์…………………….. 

3. ค่าธรรมเนียมฉบับละ……………..บาท/ปี ใบรับเงินเล่มที่......................เลขท่ี................................ 
วันที่…… เดือน…………………………พ.ศ. ……………… 

4. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
4.1 ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา เรื่องสถานที่จำหน่ายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหาร และปฏิบัติการอ่ืนใดเกี่ยวด้วยสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
คำสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น รวมทั้งระเบียบ ข้อบังคับ และคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา 

4.2...................................................................................................................... 
ออกให้ ณ วันที่....................เดือน....................................พ.ศ. ..........................สิ้นอายุ  
 

วันที่…………….เดือน………………………………..พ.ศ. ……………………….. 
 

(ลงชื่อ)…………………..………………..…………….. 
(………………….………………………….) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
36 คู่มือสำหรับประชาชน 

รายการต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

วัน/เดือน/ปี 
อนุญาต 

วัน/เดือน/ปี 
สิ้นอายุ 

ใบรับเงิน (ลงชื่อ) 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที่ เลขที่ วัน/เดือน/ปี 

      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
คำเตือน แสดงใบอนุญาตนี้ไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ที่ได้รับอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
37 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.8 
 
 

 
 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตหรือขอต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง 
จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

เขียนที่................................................................... 
วันที่...........เดือน......................................พ.ศ. ................... 

ข้าพเจ้า ( ) บุคคลธรรมดา( ) นิติบุคคล ชื่อ............................................................อายุ................... .......
ปี สัญชาติ……………เลขประจำตัวประชาชนเลขท่ี.....................................อยู่บา้นเลขท่ี/สำนกังานเลขท่ี………....
ตรอก/ซอย............................... ถนน........................................หมู่ที่ …………แขวง/ตำบล………………………เขต/
อำเภอ…………………………จังหวัด…………………….……โทรศัพท์………………………….......................................... ...
ขอยื่นคำขอต่ออายุ ..................................................จัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

1. สถานที่ชื่อ.......................................................................เพ่ือจำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร (ระบุ
ชนิดหรือประเภทของอาหาร) ..........................................  

2. ตั้งอยู่บ้านเลขที่………..…..ตรอก/ซอย........................ถนน....................................หมู่ที่ ……………
ตำบล………………อำเภอ…………………จังหวัด……………………โทรศัพท์…………………..….จำนวนพ้ืนที่ประกอบ
อาหาร................................................ตารางเมตร.  

3.ผู้จัดการสถานที่แห่งนี้คือ......................................................................................อายุ........ ......ปี
สัญชาติ..............อยู่บ้านเลขที่.....................ตรอก/ซอย.......................... ถนน.........................หมู่ที่...........
แขวง/ตำบล....................... เขต/อำเภอ......................... จังหวัด..............................โทรศัพท์............ ................. 

4. พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
4.1 สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ประกอบการ หากเป็นนิติบุคคลให้นำสำเนาหนังสือ

รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
4.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
4.3 หลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้โดยถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วย

การควบคุมอาคาร 
4.4 กรณีเจ้าของไม่สามารถยื่นคำขอด้วยตนเองได้ ให้ผู้รับมอบอำนาจนำหนังสือมอบอำนาจ

ที่ถูกต้องตามกฎหมายพร้อมบัตรประจำตัวของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจมาแสดง 
4.5 แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
38 คู่มือสำหรับประชาชน 

แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ตั้งสถานประกอบการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอรับรองว่าข้อความในแบบคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
             (ลงชื่อ)......................................................... ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 
                    (.......................................................) หรือผู้ขอต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
39 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.9 
คำร้องขออนุญาตต่าง ๆ 

เขียนที่.................................................... 
วันที่..........เดือน....................................พ.ศ. .................. 

ข้าพเจ้า ( ) บุคคลธรรมดา ( ) นิติบุคคล ชื่อ.................................................... อายุ........... ปี 
สัญชาติ..........................เลขประจำตัวประชาชนเลขที่....................................................อยู่บ้าน/สำนักงา น
เลขที่...................ตรอก/ซอย...................................ถนน... ..........................หมู่ที่ .............แขวง/ตำบล
.................................เขต/อำเภอ..............................จั งหวัด ......................................โทรศัพท์
...........................................เจา้พนกังานท้องถ่ิน…….............................................................................................  

ด้วย......................................................................................................................... ................................ 
จึงมีความประสงค์............................................................................................................................. ...... 
 
ขอรับรองว่าข้อความตามคำร้องนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ).............................................................. .............ผู้ขออนุญาต 
(......................................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
40 คู่มือสำหรับประชาชน 

แบบ สอ.10 
คําขอบอกเลิกการดำเนินกิจการ 

สถานที่จำหน ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

� สถานที่จำหน่ายอาหาร   สถานที่สะสมสะสมอาหาร 
เขียนที่.................................................................  

วันที่.........เดือน.........................พ.ศ................. 
ข า พ เ จ า  ( น า ย /  น า ง /

นางสาว)......................................................... ........................................................  

 เป นบุคคลธรรมดา อายุ......................ป  สัญชาติ...............................................เลขหมาย
ประจํ าตั วป ระชาชน เลขที่ ………………………………………………………อยู บ าน  / สํ านั ก งาน เลข ที่
..............................................หมู ที่................ ตรอก / ซอย................................. ถนน....... .......................
ตําบล / แขวง................................. อําเภอ / เขต............................. จังหวัด............................. โทรศัพท

..........................โทรสาร............................  

 เ ป น นิ ติ บุ ค ค ล ป ร ะ เ ภ ท
................................................................... ................................................ ...จดทะเบี ยน เมื่ อ
........................................... มีสํานักงานอยู เลขที่..............................หมู ที่......................ตรอก / ซอย
........................... ถนน...........................ตําบล/แขวง .............................. อําเภอ/เขต.............................. จัง
หวัด....................................... โทรศัพท .........................โทรสาร.............................. 

ผู มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู ขออนุญาตมีดังนี้ 
1. ............................................................อยู บ านเลขที่............................หมู ที่.......................

ตรอก / ซอย...................................... ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ 
/ เขต ......................... จั งห วั ด ............ ................. โท รศั พท ............ ................... โท รสาร
................................................  

2 ............................................................อยู บ านเลขที่............................หมู ที่.......................
ตรอก / ซอย...................................... ถนน....................................ตําบล / แขวง....................................อําเภอ 
/ เขต ..................... ..... จั งห วัด ...............................  โท รศั พท ............................ โท รสาร
................................................  
 

ได รับ  ใบอนุญาต  หนังสือรับรองการแจ งจัดตั้ง  สถานที่จำหน่ายอาหาร   สถานที่
สะสมอาหาร  
เล่มที.่..............เลขที.่.................. ป ............... (ระบุชนิดหรือประเภทของอาหาร)................................. .........
โดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า.................................................................................................................... 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
41 คู่มือสำหรับประชาชน 

สถานที่ตั้งเลขที.่.................. หมู ที่.........ตรอก / ซอย......................................ถนน.........................................
ตำบล/แขวง........................ ........ อำเภอ/เขต........................................จังหวัด....................... โทรศัพท

...........................................โทรสาร.......................................  
 
 
 

ขอแจ งเลิกการดําเนินกิจการต อเจ าพนักงานท องถิ่นต้ังแต่วันที่...........เดือน....................
พ.ศ................ 

พร อมทั้งได แนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา ดังนี้  

 1.  ใบอนุญาต   หนังสือรับรองการแจ ง  

จัดตั้ง  สถานที่จำหน่ายอาหาร  สถานที่สะสมอาหาร  
เล มที.่.....................เลขท่ี................................ป ........................ � 

 2. สําเนาทะเบียนบ านของสถานทีป่ระกอบการ �  

 3. ใบแทน   ใบอนุญาต   หนังสือรับรองการแจ ง  

จัดตั้ง �     สถานที่จำหน่ายอาหาร   สถานที่สะสมอาหาร 
เล มที.่.....................เลขท่ี................................ป ........................ (ถ ามี) �  

 4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู ประกอบการ �  

 5. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกต องตามกฎหมาย พร อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู
มอบอํานาจและผู รับ มอบอํานาจ (กรณีผู ประกอบการไม สามารถมายื่นคําขอด วยตนเอง) �  

 6. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู
แทนนิติบุคคล (กรณีผู ขอเลิกการดําเนินกิจการเป นนิติบุคคล)  

 
ขอรับรองว าข อความในแบบคําขอน ี้เป นความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)............................................................ ..... 
(.................................................................) 

ผู รับใบอนุญาต / หนังสือรับรองการแจ ง 
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แบบ สอ.11 
คําขอโอนการดําเนินกิจการ  

สถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

� สถานที่จำหน่ายอาหาร   สถานที่สะสมสะสมอาหาร 
เขียนที.่................................................................  

วันที่.........เดือน.........................พ.ศ................. 
ข า พ เ จ า  ( น า ย /  น า ง /

นางสาว)......................................................... ........................................................  

 เป นบุคคลธรรมดา อายุ......................ป  สัญชาติ...............................................เลขหมาย
ประจํ าตั วป ระชาชน เลขที่ ………………………………………………………อยู บ าน  / สํ านั ก งาน เลข ที่
..............................................หมู ที่................ ตรอก / ซอย................................. ถนน....... .......................
ตําบล / แขวง................................. อําเภอ / เขต............................. จังหวัด............................. โทรศัพท

..........................โทรสาร............................  

 เ ป น นิ ติ บุ ค ค ล ป ร ะ เ ภ ท
................................................................... ................................................ ...จดทะเบี ยน เมื่ อ
........................................... มีสํานักงานอยู เลขที่..............................หมู ที่......................ตรอก / ซอย
........................... ถนน......................  ตําบล/แขวง .................................. อําเภอ/เขต............................. จัง
หวัด................................................... ........... โทรศัพท ......................................โทรสาร............................... 

 ผู มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู ขออนุญาตมีดังนี้ 
1. ............................................................อยู บ านเลขที่............ หมู ที่............. ตรอก/ซอย

..................... ถนน.......................ตําบล / แขวง........................อําเภอ / เขต......................... จังหวัด

............................. โทรศัพท ...............................โทรสาร........................................... .....  
2 ....................................................  อยู บ านเลขที่ ....................หมู ที่.............ตรอก / ซอย

................ ถนน............................ตําบล / แขวง.................... อําเภอ / เขต..................... ..... จังหวัด

............................... โทรศัพท ............................โทรสาร................................................   

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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ได รับ   ใบอนุญาต  หนังสือรับรองการแจ ง  จัดตั้ง  สถานที่จำหน่ายอาหาร   
สถานที่สะสมอาหาร  
เ ล่ ม ที่ . . . . . . . . . .  เ ล ข ที่ . . . . . . . . . . . . . .  ป . . . . . . . . . . . . โ ด ย ใ ช้ ชื่ อ ส ถ า น ป ร ะ ก อ บ ก า ร ว่ า
............................................................. ..... สถานที่ตั้งเลขที่ ................... หมู ที่ .........ตรอก / ซอย
......................................ถนน.........................................ตำบล/แขวง................................  อำเภอ/เขต
........................................จังหวัด.......................  โทรศัพท ........................................... โทรสาร
.......................................  

 
ข อ ยื่ น คํ า ข อ โ อ น ก า ร ดํ า เ นิ น ก า ร  ใ ห แ ก  ( น า ย  /  น า ง  / 

นางสาว)........................................ ....................... 

 เป นบุคคลธรรมดา อายุ......................ป  สัญชาติ...............................................เลขหมาย
ประจํ าตั วป ระชาชน เลขที่ ………………………………………………………อยู บ าน  / สํ านั ก งาน เลข ที่
..............................................หมู ที่................ ตรอก / ซอย................................. ถนน....... .......................
ตําบล / แขวง................................. อําเภอ / เขต............................. จังหวัด............................. โทรศัพท

..........................โทรสาร............................  

 เ ป น นิ ติ บุ ค ค ล ป ร ะ เ ภ ท
................................................................... ................... ............................. ...จดทะเบี ยน เมื่ อ
........................................... มีสํานักงานอยู เลขที่.............................หมู ที่......................ตรอก / ซอย
........................... ถนน.............................................. ......... ตําบล / แขวง .................................................
อําเภอ / เขต.....................................................จังหวัด..................................................... ......... โทรศัพท

......................................โทรสาร............................... ผู มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู ขออนุญาตมีดังนี้ 
1. ............................................................อยู บ านเลขที่............ หมู ที่........... ตรอก / ซอย

..................... ถนน..........................ตํ าบล / แขวง.................... อําเภอ / เขต......................... จังหวัด

............................. โทรศัพท ...............................โทรสาร................................................   
2 ..................................................... .......อยู บ านเลขที่ ............ หมู ที่........... ตรอก / ซอย

...................... ถนน......................... ตําบล / แขวง.......................... อําเภอ / เขต.................. จังหวัด

............................... โทรศัพท ............................โทรสาร................................................  
พร อมทั้งได แนบหลักฐานที่นํามาประกอบการพิจารณา ดังนี้  

 1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ านเจ าของผู โอนและผู รับโอน� 

 2. สําเนาทะเบียนบ านของบ านที่ใช เป นที่ตั้งสถานประกอบการ�  

 3. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู
แทนนิติบุคคล ( กรณีผู โอนหรือผู รับโอนเป นนิติบุคคล) 
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 4. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกต องตามกฎหมาย พร อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู
มอบอํานาจและผู รับ มอบอํานาจ (กรณีผู โอนหรือผู รับโอนไม สามารถมายื่นคําขอด วยตนเอง)�  

 5. ใบอนุญาต หนังสือรับรองการแจ ง จัดตั้ง สถานที่จำหน่ายอาหาร สถานที่สะสมอาหาร 

เล มที่......................เลขที่................................ป ........................ �  
ขอรับรองว าข อความในแบบคําขอนี้เป นความจริงทุกประการ 

 
(ลงชื่อ)................................................................. 

(.................................................................) 
ผู รับใบอนุญาต / หนังสือรับรองการแจ ง 

 
(ลงชื่อ)................................................................. 

(.................................................................) 
ผู รับโอนการดำเนินกิจการ 

 
ขั้นตอนการอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอ 
(แบบ ก.อ.1) 

เจ้าหน้าที่ตรวจหลักฐาน 
(5 นาที) 

เจ้าหน้าที่งานนัดตรวจสถานที่ 
(10 วัน) 

การตรวจสอบถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ออกในอนุญาต/แจ้งผู้รับบริการ 
(5 วัน) 

เอกสารไม่ครบ 

ผลการตรวจไม่ถูกต้อง/
แจ้งแก้ไข 
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บัญชีอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

ลำดับที่ ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อปี 
บาท สตางค์ 

 1.  กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตว์   
1 การเลี้ยงสัตว์บก  สัตว์ปีก  สัตว์เลื้อยคลานหรือแมลง 

การเลี้ยงม้า  โค  กระบือ 
 ก.  จำนวน  10-20 ตัว   
 ข.  จำนวน  ตั้งแต่  20  ตัวขึ้นไป 

 
 

50 
500 

 
 
- 
- 

 การเลี้ยงสุกร   
  ก.  จำนวน  5 - 20  ตัว 50 - 
  ข.  จำนวน  ตั้งแต่ 20 ตัวขึ้นไป 200 - 
 การเลี้ยงห่าน  เป็ด  ไก่   

 ก.    ก.  จำนวนตั้งแต่  100-200  ตัว 50 - 
  ข.  จำนวนตั้งแต่  200  ตัว 200 - 
 การเลี้ยง ไก่ 300 - 
  ก.  จำนวนตั้งแต่  100-200  ตัว 50 - 
  ข.  จำนวนตั้งแต่  200  ตัวขึ้นไป 300 - 
 การเลี้ยงสัตว์น้ำ  เพ่ือจำหน่าย 100 - 

ผู้รับบริการชำระค่าใบอนุญาต/รับใบอนุญาต 

หลักฐาน 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน 
(ผู้จัดการไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต) 
3. สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นท่ีตั้งสถานประกอบการ 
4.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 
5. สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารท่ีใช้เป็นสถานท่ีประกอบ สามารถใช้ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
6. หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอใบอนุญาตไม่สามารถดำเนินด้วยตนเอง 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวจินตนา   หัตถชีพ

จมณี  
 



 
46 คู่มือสำหรับประชาชน 

 การเลี้ยงอื่นๆ ตั้งแต่ 21 ตัวขึ้นไปเพ่ือจำหน่าย 100 - 
2 การเลี้ยงสัตว์เพ่ือรีดเอานมตัวละ  - 
 ก. ไม่เกิน 4 ตัว 30  

 ข. ตั้งแต่ 5-10 ตัว 100  
 ค. ตั้งแต ่11-20 ตัว 200  
 ง. ตั้งแต่ 21-40 ตัว 400  
 จ. ตั้งแต่ 41 ตัวขึ้นไป 1,000  

3 การประกอบกิจการเลี้ยงสัตว์ รวบรวมสัตว์  หรือธุรกิจอื่นใด  อันมี
ลักษณะทำนองเดียวกัน  เพ่ือให้ประชาชนเข้าชม  หรือเพ่ือประโยชน์
ของกิจการนั้น  จะมีการเรียกเก็บค่าดูหรือค่าบริการไม่ว่าทางตรงหรือ
ทางอ้อมหรือไม่ก็ตาม 

1,000 - 
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ลำดับที่ ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อปี 
บาท สตางค์ 

 2.  กิจการเก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์   
4 การฆ่าสัตว์ ยกเว้นในสถานที่จำหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายใน

ตลาดและการฆ่าเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
 - 

 ก. โดยใช้เครื่องจักร 1,000  
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500  
5 การฟอกหนังสัตว์  ขนสัตว์  การสะสมหนังสัตว์  ที่ยังไม่ได้ฟอก 2,000 - 
6 การสะสมเขาสัตว์  กระดูกสัตว์ที่ยังมิได้แปรรูป 2,000 - 
7 การเค่ียวหนังสัตว์  เอ็นสัตว์  ไขสัตว์  - 
 ก. โดยใช้เครื่องจักร 2,000  
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500  
8 การต้ม  การตาก  การเผาเปลือกหอย  เปลือกปู  เปลือกกุ้ง  ยกเว้นใน

สถานที่จำหน่ายอาหาร  การเร่ขาย  การขายในตลาด 
500 - 

9 การประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว์  
หนังสัตว์  เขาสัตว์  หรือส่วนอ่ืน ๆ ของสัตว์ 

  

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร  - 
  1)  มีเนื้อที่ประกอบการตั้งแต่ 100 ตารางเมตรขึ้นไป 2,000 - 
  2)  มีเนื้อที่ประกอบการต่ำ 100 ตารางเมตร 1,000 - 
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500  

10 การผลิต การโม่  การป่น  การบด  การผสม  การบรรจุ  การสะสม  
หรือการกระทำอ่ืนใดต่อสัตว์หรือพืชหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตว์หรือ
พืช เพื่อเป็นอาหารสัตว์ 

ก. สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่เกินกว่า 200 ตารางเมตรขึ้นไป 
ข. สถานที่ประกิจการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 

 
 
 

1,000 
500 

 

11 การสะสมหรือล้างครั่ง 1,000 - 
 3.  กิจการที่เก่ียวข้องกับอาหาร  เครื่องดื่ม  น้ำดื่ม   

12 การผลิตเนย  เนยเทียม 2,000 - 
13 การผลิตกะปิ  น้ำพริกแกง น้ำพริกเผา  น้ำปลา  น้ำเคย น้ำบูดู ไตปลา  

เต้าเจี้ยว ซีอิ้ว หอยดอง หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเว้นการผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

500 - 
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ลำดับที่ ประเภทการค้า 
ค่าธรรมเนียมต่อปี 
บาท สตางค์ 

14 การผลิต  การหมัก  การสะสมปลาร้า  ปลาเจ่า กุ้งเจ่า ยกเว้นการผลิต
เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

ก. การผลิต การหมัก 
ข. การสะสม 

 
 

1,000 
500 

- 

15 การตากเนื้อสัตว์ การผลิตเนื้อสัตว์เค็ม การเคี่ยวมันกุ้ง  ยกเว้นการผลิต
เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

500 - 

16 การนึ่ง  การต้ม  การเคี่ยว  การตาก  หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหาร
สัตว์ พืช ยกเว้นในสถานที่จำหน่ายอาหาร การเร่ขาย  การขายในตลาด  
และการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

500 - 

17 การเค่ียวน้ำมันหมู  การผลิตกุนเชียง หมูยอ  ไส้กรอก  หมูตั้ง ยกเว้นใน
สถานที่จำหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด  การผลิตเพื่อ
บริโภคในครัวเรือน 

200  

18 การผลิตเส้นหมี่  ขนมจีน  ก๋วยเตี๋ยว เต้าหู้  วุ้นเส้น  เกี้ยมอ๋ี  เต้าฮวย   
  ก.  เส้นหมี่ 2,000 - 
  ข.  ขนมจีน 200 - 
 ค. ก๋วยเตี๋ยว 2,000  
 ง. เต้าหู้ เต้าฮวย 500  
 จ. วุ้นเส้น 1,000  
 ฉ. เกี้ยมอ๋ี 5000  

19 การผลิตแบะแซ 2,000 - 
20 การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือ ภาชนะอ่ืนใด   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 2,000 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 1,000 - 

21 การประกอบกิจการการทำขนมปังสด  ขนมปังแห้ง  จันอับ  ขนมเปี๊ยะ   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 1,000 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500 - 
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22 การแกะ  การล้างสัตว์น้ำ  ที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของกิจการห้องเย็น ยกเว้นการ
ผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 

1,000 - 

23 การผลิตน้ำอัดลม  น้ำหวาน  น้ำโซดา  น้ำถั่วเหลือง  เครื่องดื่มชนิดต่างๆ 
บรรจุกระป๋อง  ขวด  หรือภาชนะอ่ืนใด ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 

4,000 - 

24 การผลิต  การแบ่งบรรจุน้ำตาล (ยกเว้นภายในครอบครัว) 4,000 - 
25 การผลิตผลิตภัณฑ์จากน้ำนมวัว 4,000 - 
26 การผลิต  การแบ่งบรรจุเอททิลแอลกอฮอล์ สุรา  เบียร์  น้ำส้มสายชู 4,000 - 
27 การค่ัวกาแฟ 1,000 - 
28 การผลิตลูกชิ้นด้วยเครื่องจักร  - 
 ก. สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่เกินกว่า 200 ตารางเมตรขึ้นไป 2,000  
 ข. สถานที่ประกิจการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 1,000  

29 การผลิตผงชูรส 4,000 - 
30 การผลิตน้ำกลั่น  น้ำบริโภค 200 - 
31 การตาก  การหมัก  การดองผัก  ผลไม้  หรือพืชอย่างอ่ืน ยกเว้นการผลิต

เพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
1,000 - 

32 การผลิต  การบรรจุใบชาแห้ง  ชาผง  หรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ  1,000 - 
33 การผลิตไอศกรีม  ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน  - 
 ก. วันละไม่เกิน 50 กิโลกรัม 50  
 ข. วันละไม่เกิน 51-500 กิโลกรัม 500  
 ค. วันละ 501 กิโลกรัม ขึ้นไป 1,000  

34 การผลิตบะหมี่  มักกะโรนี  หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ที่คล้ายคลึงกัน 2,000 - 
35 การประกอบกิจการห้องเย็น  แช่เย็นอาหาร 3,000 - 
36 การผลิตน้ำแข็ง  ยกเว้นการผลิตเพ่ือใช้ในสถานที่จำหน่ายอาหาร และเพ่ือ

การบริโภคในครัวเรือน 
300 - 

 ก. ใช้เครื่องจักรประกอบกิจการไม่เกิน 2แรงม้า   
 ข. ใช้เครื่องจักรประกอบกิจการเกิน 2 แรงม้า แต่ไม่เกิน 20แรงม้า   
 ค. ใช้เครื่องจักรประกอบกิจการเกิน 20 แรงม้า แต่ไม่เกิน 100แรงม้า   
 ง. ใช้เครื่องจักรประกอบกิจการเกิน 100 แรงม้า   
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37 การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องที่มีกำลังตั้งแต่  5  แรงม้า ขึ้นไป  - 
 ก. 5-10 แรงม้า 1,000  
 ข. มากกว่า 10 แรงม้าขึ้นไป 2,000  
 4.  กิจการที่เก่ียวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์  เครื่องสำอาง  

ผลิตภัณฑ์ชำระล้าง 
  

38 การผลิต  การโม่  การบด  การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร   
  ก.  เครื่องจักที่มีกำลัง  5  แรงม้าข้ึนไป 1,000 - 
  ข.  เครื่องจักรที่มีกำลังเกินกว่า 1 แรงม้า แต่ไม่เกิน 5 แรงม้า 500 - 

39 การผลิต  การบรรจุยาสีฟัน  แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องสำอางต่าง 
ๆ  

2,000 - 

40 การผลิตสำลี ผลิตภัณฑ์จากสำลี 1,000 - 
41 การผลิตผ้าพันแผล  ผ้าปิดแผล  ผ้าอนามัย  ผ้าอ้อมสำเร็จรูป 2,000 - 
42 การผลิตสบู่  ผงซักฟอก  ผลิตภัณฑ์ชำระล้างต่าง ๆ  2,000 - 
 5.  กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร   

43 การอัด  การสกัดเอาน้ำมันจากพืช 1,000  
44 การล้าง  การอบ  การรม  การสะสมยางดิบ 500 - 
45 การผลิตแป้งมันสำปะหลัง แป้งสาคู หรือแป้งอ่ืน ๆ ในทำนองเดียวกันด้วย 

เครื่องจักร 
2,000 - 

46 การสีข้าวด้วยเครื่องจักร   
  ก.  เครื่องสีข้าวขนาด  25  แรงม้าขึ้นไป 1,000 - 
  ข.  เครื่องสีข้าวขนาดต่ำกว่า  25  แรงม้า 150 - 

47 การผลิตยาสูบ   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 1,000 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500 - 

48 การขัด  การกะเทาะ  การบดเมล็ดพืช  การเกี่ยว,นวด,สีข้าวด้วยเครื่องจักร
เกิน 1 เครื่อง 

1,000 - 

49 การผลิต  การสะสมปุ๋ย  - 
 ก. สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต ่200 ตารางเมตร 1,000  
 ข. สถานที่ประกิจการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 200  
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50 การผลิตใยมะพร้าวหรือวัตถุคล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร 2,000 - 
51 การตาก  การสะสม  หรือการขนถ่ายมันสำปะหลัง 2,000 - 
 6.  กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่   

52 การผลิตโลหะเป็นภาชนะ  เครื่องมือ  เครื่องจักร  อุปกรณ์หรือเครื่องใช้
ต่างๆ  

  

  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 2,000 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 1,000 - 

53 การหลอม  การหล่อ  การถลุงแร่หรือโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจการในลำดับที่  
52 

2,000 - 

54 การกลึง  การเจาะ การเชื่อม  การตี  การตัด   การประสาน  การรีด  การ
อัดโลหะด้วยเครื่องจักรหรือก๊าซหรือไฟฟ้า  ยกเว้นกิจการในลำดับที่ 52 

500 - 

55 การเคลือบ  การชุบโลหะด้วยตะก่ัว สังกะสี ดีบุก  โครเมี่ยม นิเกิลหรือ
โลหะอ่ืนใดยกเว้นกิจการใน ลำดับที่ 52 

2,000 - 

56 การขัด  การล้างโลหะด้วยเครื่องจักร สารเคมี  หรือวิธีอ่ืนใด ยกเว้นกิจการ
ในลำดับที่  52 

  

  ก.  สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต ่200 ตารางเมตรขึ้นไป 2,000 - 
  ข.  สถานที่ประกิจการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 1,000 - 

57 การทำเหมืองแร่  การสะสม  การแยก  การคัดเลือกหรือการล้างแร่ 2,000 - 
 7.  กิจการเก่ียวกับยานยนต์  เครื่องจักร  หรือเครื่องกล   

58 การต่อ  การประกอบ  การเคาะ  การปะผุ  การพ่นสี การพ่นสารกันสนิม
ยานยนต์ 

2,000 - 

  ก.  สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต ่200 ตารางเมตรขึน้ไป 2,000  
  ข.  สถานที่ประกิจการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 1,000  

59 การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ  การซ่อม  การปรับแต่งระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์ท่ี
เป็นส่วนประกอบของยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 

1,000 - 

60 การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์  เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้
บริการหรือจำหน่าย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซ่อมหรือปรับปรุง
ยานยนต์  เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกล่าวด้วย 

2,000 - 

   ก.  มีเนื้อที่ตั้งแต่ 100 ตร.ม. ขึ้นไป 500 - 
  ข.  มีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตร.ม.  300 - 
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61 การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้บริการ
หรือจำหน่าย และในการประกอบธุรกิจนั้นมีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์ 
เครื่องจักรหรือเครื่องกลดังกล่าวด้วย 

1,000  

62 การล้างอัดฉีดานยนต์ 1,000  
63 -การผลิตแบตเตอรี่ 4,000  
 -การซ่อม การอัดแบตเตอรี่ 500  
 -การปะ การเชื่อมยาง 500  

64 การอัดผ้าเบรก ผ้าคลัช   
 ก. สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรข้ึนไป 1,000  
 ข. สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 500  

65 การผลิตไม้ขีดไฟ 4,000  
66 การเลื่อน การซอย การขัด การไส การเจาะ การขุนร่อง การทำคิ้ว หรือการ

ตัดไม้ 
  

 ก. โดยใช้เครื่องจักร   
 1) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรข้ึนไป 2,000  
 2) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 1,000  
 ข. โดยไม่ใช้เครื่องจักร   
 1) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรข้ึนไป 200  
 2) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 100  

67 การประดิษฐ์ไม้ หวายเป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพ่น การทาสาร
เคลือบเงา สี หรือการสำเร็จผลิตภัณฑ์จากไม้ หรือหวาย 

  

 ค. โดยใช้เครื่องจักร   
 1) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรข้ึนไป 2,000  
 2) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 1,000  
 ง. โดยไม่ใช้เครื่องจักร   
 1) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรข้ึนไป 200  
 2) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 100  

68 การอบไม้ 3,000  
69 การผลิตธูปด้วยเครื่องจักร 1,000  
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70 การประดิษฐ์สิ่งของ เครื่องใช้ เครื่องเขียน ด้วยกระดาษ   
 1) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรข้ึนไป 2,000  
 2) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 1,000  

71 การผลิตกระดาษต่างๆ 1,000  
72 การเผาถ่าน หรือการสะสมถ่าน (ยกเว้นในครัวเรือน)   
 ก. เพ่ือขายส่ง   
 1) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตรข้ึนไป 2,000  
 2) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 200 ตารางเมตร 1,000  
 ข. เพ่ือขายปลีก   
 1) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ตั้งแต่ 50 ตารางเมตรขึ้นไป 500  
 2) สถานที่ประกอบการมีเนื้อที่ต่ำกว่า 50 ตารางเมตร 200  
 9.  กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ   

73 กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ เว้นแต่เป็นการให้บริการในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

2,000  

74 การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด เว้นแต่เป็นการให้บริการในลำดับที่ 
73 หรือสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 

4,000 - 

75 การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ำ อบไอน้ำ อบสมุนไพร 2,000 - 
76 การประกอบกิจการโรงแรม หรือกิจการอ่ืนในทำนองเดียวกัน 1,000 - 
 ก. ไม่เกิน 20 ห้อง 1,000  
 ข. เกินกว่า 20 ห้อง แต่ไม่เกิน 70 ห้อง 4,000  
 ค. เกินกว่า 70 ห้อง 5,000  

77 การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องแบ่งเช่า หรือกิจการอื่น
ในทำนองเดียวกัน 

1,000 - 

 ก. ไม่เกิน 5 ห้อง 100  
 ข. ตั้งแต่ 6-10 ห้อง 400  
 ค. ตั้งแต่ 11-15 ห้อง 800  
 ง. ตั้งแต่ 16-20 ห้อง 1,600  
 จ. ตั้งแต่ 21-50 ห้อง 3,000  
 ฉ. ตั้งแต่ 51 ห้อง ขึ้นไป 4,000  
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78 การประกอบกิจการโรงมหรสพ 2,000 - 
79 การจัดให้มีการแสดงดนตรี เต้นรำ รำวง รองเง็ง ดิสโก้เทค คาราโอเกะ

หรือการแสดงอ่ืน ๆ ในทำนองเดียวกัน 
500 - 

80 การประกอบกิจการสระว่ายน้ำ หรือกิจการอ่ืน ๆ ในทำนองเดียวกัน 2,000 - 
81 การจัดให้มีการเล่นสเก็ต โดยมีแสง หรือเสียงประกอบหรือการเล่น 

อ่ืน ๆ ในทำนองเดียวกัน 
3,000 - 

82 การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผม  เว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคับ
ตามกฎหมาย ว่าด้วยการประกอบวิชาชีพเวชกรรม 

200 - 

83 การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ำหนัก  โดยวิธีการควบคุมทาง
โภชนาการให้อาหารที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ  การบริหารร่างกาย  หรือ
โดยวิธีอ่ืนใด  เว้นแต่การให้  บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่า
ด้วยสถานพยาบาล 

1,000 - 

84 การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกม ร้านอินเตอร์เนต เกมส์ออนไลน์ 10,000 - 
85 การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์  การสาธารณสุข

วิทยาศาสตร์หรือสิ่งแวดล้อม 
1,000 - 

86 การประกอบกิจการสนามกอล์ฟ หรือสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ 10,000 - 
 10.  กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ   

87 การปั่นด้าย การกรอด้าย  การทอผ้าด้วยเครื่องจักร หรือการทอผ้าด้วยกี่
กระตุกตั้งแต่ 5 กี่ข้ึนไป 

  

  ก.  การทอผ้าด้วยเครื่องจักร 500 - 
  ข.  การทอผ้าด้วยกี่กระตุกเกิน 10 กี่ข้ึนไป 300 - 
  ง.  การทอผ้าด้วยกี่กระตุกตั้งแต่  5-10  กี่ 200 - 

88 การสะสมปอ ป่าน ฝ้าย หรือนุ่น 500 - 
89 การปั่นฝ้าย หรือนุ่นด้วยเครื่องจักร 1,000 - 
90 การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ด้วยเครื่องจักร 200 - 
91 การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรตั้งแต่ 5 เครื่องขึ้นไป 500 - 
92 การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพ์สิ่งทออื่น ๆ  500 - 
93 การซัก การอบ  การรีด การอัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร 300 - 
94 การย้อม  การกัดสีผ้า  หรือสิ่งทออื่น ๆ  2,000 - 
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 11.  กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย  ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง   
95 การผลิตภาชนะดินเผา หรือผลิตภัณฑ์ดินเผา   
  ก.  โดยใช้เครื่องจักร 1,000 - 
  ข.  โดยไม่ใช้เครื่องจักร 500 - 

96 การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร 10,000 - 
97 การผลิตเครื่องใช้ด้วยซีเมนต์หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 500 - 
98 การสะสม  การผสมซีเมนต์  หิน ทราย หรือวัตถุที่คล้ายคลึง   
  ก.  1-3  ตัน 200 - 
  ข.  3-5  ตัน 500 - 
  ค.  5  ตันขึ้นไป 3,000 - 

99  การเจียระไนเพชร  พลอย  หิน กระจก หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 500 - 
100 การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่าง ๆ  500 - 
101 การผลิตชอล์ค ปูนปลาสเตอร์  ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 200 - 
102 การผลิตผลิตภัณฑ์ต่าง ๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม 

เช่น ผ้าเบรก ผ้าครัช กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝ้า เพดาน ท่อน้ำ 
เป็นต้น 

200 - 

103 การผลิตกระจก หรือผลิตภัณฑ์แก้ว 1,000 - 
104 การผลิตกระดาษทราย 1,000 - 
105 การผลิตใยแก้วหรือผลิตภัณฑ์จากใยแก้ว 10,000 - 

 12.  กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี   
106 การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดส์ หรือ

สารตัวทำละลาย 
2,000 - 

107 การผลิต  การบรรจุ  การสะสม การขนส่งก๊าซ  หรือแก๊ส 500 - 
108 การผลิต  การกลั่น  การสะสม  การขนส่งน้ำมันปิโตรเลี่ยมหรือ

ผลิตภัณฑ์ปิโตรเลี่ยม ต่าง ๆ  
   

   ก.  แบบไม่ใช้เครื่องจักร 200 - 
  ข.  แบบใช้เครื่องจักร 1,000 - 

109 การผลิต  การสะสม การขนส่งถ่านหิน ถ่านโค้ก 500 - 
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110 การพ่นสี ยกเว้นกิจการในลำดับที่ 58   
  ก.  พ่นสีรถยนต์ 500 - 
  ข.  พ่นสิ่งของอ่ืนนอกจากรถยนต์ 200 - 

111 การประดิษฐ์สิ่งของเครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด์  เบ
เกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 

500 - 

112 การโม่  การบดชัน 200 - 
113 การผลิตสี  หรือน้ำมันผสมสี 1,000 - 
114 การผลิต  การล้างฟิล์มรูปถ่าย  หรือฟิล์มภาพยนตร์ 200 - 
115 การเคลือบ  การชุบ  วัตถุด้วยพลาสติก  เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือ

วัตถุท่ีคล้ายคลึง 
500 - 

116 การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด์  เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 500 - 
117 การผลิต  การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 500 - 
118 การผลิตน้ำแข็งแห้ง 200 - 
119 การผลิต  การสะสม  การขนส่งดอกไม้เพลิง  หรือสารเคมีอันเป็น

ส่วนประกอบในการผลิตดอกไม้เพลิง 
1,000 - 

120 การผลิตแชลแล็ค หรือสารเคมีเคลือบเงา 1,000 - 
121 การผลิต  การบรรจุ  การสะสม  การขนส่งสารกำจัดศัตรูพืช  หรือพาหะ

นำโรค 
500 - 

122 การผลิต  การบรรจุ  การสะสมกาว 300 - 
 13.  กิจการอ่ืน ๆ    

123 การพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อ่ืน ๆ ที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร   
   ก.  เครื่องจักรมีกำลัง  5  แรงม้าข้ึนไป 1,000 - 

  ข.  เครื่องจักรมีกำลังเกินกว่า  1  แรงม้า แต่ไม่เกิน 5 แรงม้า 500 - 
  ค.  เครื่องจักรมีกำลัง 1 แรงม้า ลงมา 300 - 

124 การผลิต  การซ่อมเครื่องอิเลคโทรนิคส์  เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อีเลคโทร
นิคส์ อุปกรณ์ไฟฟ้า 

200 - 

125 การผลิตเทียน เทียนไข  หรือวัตถุท่ีคล้ายคลึง 500 - 
126 การพิมพ์แบบ  พิมพ์เขียว  หรือการถ่ายเอกสาร 200 - 
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127 การประกอบกิจการโกดังสินค้า 2,000 - 
128 การล้างขวด  ภาชนะ หรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้ว 200 - 
129 การพิมพ์สีลงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ 1,000 - 
130 การก่อสร้าง 10 แรงงานขึ้นไป 500 - 
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คู่มือสำหรับประชาชน/งานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา อำเภอหลังสวน จังหวัดชมุพร 

กองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานที่ให้บริการ                      การแจ้งขุดดิน 
การแจ้งถมดิน 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
การขออนุญาตเคลื่อนรื้อถอนอาคาร 
การต่อใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบล 
    โทรศัพท์: 0-7758-2554 
    โทรสาร : 0-7754-1299 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
    ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์    : www.thamaphla.go.th 
  

 
 
 
 
 

http://www./
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ขั้นตอนการดำเนินการตามโครงการก่อสร้าง  
องค์การบริหารส่วนตำบลท่ามะพลา 

ผู้รับจ้าง 

ก่อนดำเนินการ ขณะดำเนินการ ดำเนินการแล้วเสร็จ 

ส่งแผนงาน

โครงการ 

รับหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ ทดสอบ
วัสดุจาก อบต. (ถ้ามี) 

แจ้งช่างผู้ควบคมุงานเช้า
ตรวจสอบความเรียบร้อย

ก่อนส่งมอบงานจ้าง 

แก้ไข 
งานจ้างให้
เรียบร้อย
เป็นไปตาม 
สัญญาจ้าง

จ้าง 

ส่งหนังสือมอบงานจ้างพร้อม 
ผลทดสอบและภาพถ่าย

โครงการ 

ส่งผลทดสอบวัสดุในแตล่ะ 
ขั้นตอนการก่อสรา้ง(ถ้ามี) 

ส่งหนังสือแจ้งเข้า 
ดำเนินการ 

ตรวจสอบแบบแปลนให้
เข้าใจ หากแบบแปลน
ขัด หรือแย้งกัน ให้แจ้ง
ช่างผู้ควบคุมงานหา

แนวทางแก้ไข 

ก่อนเริ่มปฏิบตัิงานในแต่
ละขั้นตอน 

  ให้แจ้งผู้ควบคุมงาน
เข้าตรวจสอบ 

ก่อนอย่างน้อย  1  วัน 

  กรรมการพร้อมกันตรวจ 
งานจ้างภายใน  3  วันทำ

การ 
นับแต่วันส่งมอบงาน 

ถูกต้องเป็นไปตามสัญญาจ้าง 

ไม่เป็นไป
ตาม 
สัญญาจ้าง 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นายปรีชา   ภู่สวุรรณ

จมณี  
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ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จ  3  วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและเวลาในการดำเนินการ 
การยื่นขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย

อาคาร 

ผู้ยื่นขออนุญาตยื่นเอกสาร 
หลักฐานพร้อมแบบแปลน 

ตรวจสอบเอกสาร  หลักฐาน 
และแบบแปลนเบื้องต้น 

ใช้เวลา  ½  วัน 

ตรวจสอบสถานท่ีดำเนินการ 
ที่ยื่นขออนุญาต 
ใช้เวลา  1  วัน 

แจง้ใหผู้อ้ื่นขออนญุาตส่งเอกสาร 
หลกัฐานหรือด าเนินการใหถ้กูตอ้ง 

แจ้งผู้ยื่นขออนุญาต 
มารับใบอนุญาต 

จพง.ท้องถิ่นพิจารณา 
ออกใบอนุญาต 
ใช้เวลา  1  วัน 

ทาน  ตรวจ  เห็นชอบ
เสนอ จพง.ท้องถิ่น 
ใช้เวลา  ½  วัน 

ถูกต้องครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง  ไม่ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง   

ไม่ถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นายปรีชา   ภู่สวุรรณ

จมณี  
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กรณีอาคารที่อยู่อาศัยท่ัวไปของประชาชน 
 
(  )  1.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน  3 ชุด 
(  )  2.  สำเนาหรือภาพโฉนดที่ดิน      จำนวน  1 ชุด 
(  )  3.  สำเนาทะเบียนบ้านผู้ของผู้ขออนุญาต    จำนวน  1 ชุด 
(  )  4.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต   จำนวน  1 ชุด 
(  )  5.  สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เขียนแบบ    จำนวน  1 ชุด 
(  )  6.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต   จำนวน  1 ชุด 
(  )  7.  สำเนาหลักฐานการศึกษาของผู้เขียนแบบ    จำนวน  1 ชุด 
 
กรณีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อื่น  ต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้  ประกอบด้วย 
 
(  )  1.  สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน    จำนวน  1 ชุด 
(  )  2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน   จำนวน  1 ชุด 
(  )  3.  หนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารที่ดิน   จำนวน  1 ชุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและเวลาในการดำเนินการ 
การยื่นขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 



 
62 คู่มือสำหรับประชาชน 

กรณีที่เป็นอาคารโรงงาน  หรืออาคารประเภทควบคุมการใช้งาน  ต้องแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 
 
(  )  1.  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน  5 ชุด 
(  )  2.  รายการคำนวณ       จำนวน  1 ชุด 
(  )  3.  สำเนารายการคำนวณ      จำนวน  1 ชุด 
(  )  4.  หนังสือแสดงถึงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร  กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต 
         จำนวน  1 ชุด 
(  )  5.  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
 ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  จำนวน  1 ชุด 
(  )  6.  สำเนาทะเบียนบ้าน  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ที่มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล  

จำนวน  1 ชุด 
(  )  7.  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร  พร้อมทั้งสำเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ  
ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) 
         จำนวน  1 ชุด 
(  )  8.  สำเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน  เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  จำนวน  1   ชุด 
(  )  9.  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  3 
(  )  10. สำเนาหรือภาพถ่ายในอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม 
ควบคุม (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    หรือวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี)     จำนวน  1 ชุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
63 คู่มือสำหรับประชาชน 

1. ผูข้ออนุญาตยื่นคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 
และตรวจพิจารณาแบบ 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาคำขออนุญาต 

4. ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขออนุญาต 
3. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการ และ 

สิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด อยู่ใน 
ประเภทเป็นวิชาชีพควบคุม 

4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4) 
5. แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

ระยะเวลาการให้บริการ : 7 วัน/ราย 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นายปรีชา   ภู่สวุรรณ

จมณี  
 



 
64 คู่มือสำหรับประชาชน 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตดัดแปลงอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 
และตรวจพิจารณาแบบ 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาคำขออนุญาต 

4. ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่า
ที่ดิน) 
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณโครงสร้างอาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบอาชีพสาถปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัตยกรรม 
6. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง 
7. รายการคำนวณระบบบำบัดน้ำเสีย (กรณีอาคารต้องมีระบบบำบัดน้ำเสีย) 
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 

ระยะเวลาการให้บริการ : 7 วัน/ราย 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นายปรีชา   ภู่สวุรรณ

จมณี  
 



 
65 คู่มือสำหรับประชาชน 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 
และตรวจพิจารณาแบบ 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาคำขออนุญาต 

4. ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสำเนาสัญญาเช่า
ที่ดิน) 
3. แบบแปลนการก่อสร้าง 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน 150 ตร.ม. เอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
1. รายการคำนวณโครงสร้าง 
2. สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ระยะเวลาการให้บริการ : 7 วัน/ราย 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
ขั้นตอนการให้บริการ 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นายปรีชา   ภู่สวุรรณ
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66 คู่มือสำหรับประชาชน 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 
พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารเบื้องต้น 

2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/สภาพสาธารณะ 
และตรวจพิจารณาแบบ 

3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพจิารณาคำขออนุญาต 

4. ผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญาต 

เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต 
2. สำเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือสำเนา
สัญญาเช่าที่ดิน) 
3. แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน ถมดิน 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
5. สำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพรับรองของผู้ประกอบอาชีพสาถปัตยกรรมควบคุมของ
ผูอ้อกแบบงานสถาปัตยกรรม 

 
ระยะเวลาการให้บริการ : 7 วัน/ราย 

 
 
 
 

แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

ขั้นตอนการให้บริการ 

 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นายปรีชา   ภู่สวุรรณ

จมณี  
 


